Fecha: 14/02/2018

Responsables: PG TUTORIAL M E KAN O

Vo.Bo.: JD ESQUEMA DE IMPUESTOS .
Rev.3.0 Version 8
Objetivo Aprender a configurar los conjuntos de impuestos, necesarios para asignar a las

referencias (productos, servicios y/o gastos) de la empresa para que sistema
realice los calculos de manera automatica a partir de las transacciones.
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DESCRIPCION

Las distintas transacciones que se realizan durante el ciclo empresarial requieren en su gran mayoria del calculo de
impuestos segln las responsabilidades tributarias de los terceros involucrados en estas, para ello es necesario
agrupar los tipos de impuestos creados previamente en Mekano y asignarlos a cada una de las referencias con el fin
de que el sistema calcule el valor que corresponda segun la tarifa. Dicha agrupacion se realiza desde la opcion

«Esquema Impuestos».

AMBIENTE DE TRABAJO

Para que un usuario pueda ingresar a esta ventana, segin el modelo de seguridad que ofrece Mekano, es
indispensable que en su perfil tenga habilitado el menu «Esquemas» y la opcion «<Esquema Impuestos», asimismo,
segln los procesos que vaya a ejecutar, debera contar con los permisos atribuidos previamente por el usuario
Supervisor (ver «Perfiles»).

Gracias a que Mekano es un software amigable y de facil uso, sus ventanas tienen el mismo método para adicionar,
grabar, editar o borrar registros. Para mayor ilustracion, observe en el siguiente recuadro los botones mas usados
de la Barra de Funciones, cada uno va acompafiado de una tecla rapida:

Adicionar E Grabar E Editar a Borrar Refrescar
[Ins] [F3] [F2] [Supr] ﬂ [Shift +F3]
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http://www.apolosoft.com/documentos/mekano/T027.pdf

MEKANO

ESQUEMAS DE IMPUESTOS CREADOS POR DEFECTO

Mekano tiene configurados por defecto los esquemas de impuestos mas comunes en las empresas Colombianas,
asi mismo tiene asignados los tipos de impuestos que hacen parte de cada esquema, con el fin de que el usuario
que parametriza el programa verifique si esta configuracion aplica en su empresa.

| CODIGO MOMERE DEL ESQUEMA DE IMPUESTOS
EQ ESQUEMA IVA 0% EXENTOS EN COMPRA Y VENTA
: E0G ESQUEMA IVA 0% EXENTO EN GASTOS
| |ES ESQUEMA IVA 5% COMPRA Y VEMNTA
|_|E5G ESQUEMA IVA 5% GASTOS
|_|ECO ESQUEMA IMPUESTO AL COMSLMO
EEX ESQUEMA IVA EXCLUIDO
¥ ESQUEMA IVA TARIFA GEMERAL PRODUCTOS
EIG ESQUEMA IVA TARIFA GENERAL PARA GASTOS

Si requiere asignar a los esquemas existentes, otros tipos de Impuestos, seleccione el esquema y ubiquese en la
parte inferior de la ventana, inserte un nuevo registro oprimiendo la tecla [Insert] o el boton Adicionar de la barra
de funcionesy configure los siguientes campos:

CAMPO DESCRIPCION

Esquema Campo donde el sistema asigna por defecto el codigo del esquema, seleccionado en la
parte superior.

Tipo de Impuesto | Cdodigo de los respectivos tipos de impuestos que aplican para el concepto propio del
esquema, en compras y en ventas. Estos tipos de impuestos se deben asignar uno por
cada registro haciendo uso de la busqueda asociada al campo con la tecla enter. Si no
recuerda el cédigo del tipo impuesto a asignar, realice la busqueda digitando parte del
codigo o del nombre y oprimiendo la tecla [Enter].

Grupo Campo de tipo seleccion en el cual se elige si el tipo de impuesto aplica para compra o
venta de las referencias.

Impuesto Alterno | Esta bondad es til para manejar otro tipo de impuesto, ejemplo Impoconsumo; utilice
este campo para digitar el codigo del tipo de impuesto alterno. Para este manejo es
necesario también utilizar un tipo de documento que tenga activado el atributo ‘impuesto
alterno’.

En otras palabras y a manera de ejemplo, si la empresa brinda el servicio de cateringy a la
vez, realiza venta por mostrador (cafeteria), en este campo debe configurar el impuesto del
8% y crear otro documento factura de venta, manejando el impuesto alterno.

Descripcion Tipo | Campo de asignacién automatica, donde el sistema muestra la descripcién del impuesto
de Impuesto seleccionado.
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MEKANO

GRABAR, EDITAR Y ELIMINAR ESQUEMAS DE IMPUESTO

Grabar: Luego de adicionar el tipo de Impuesto y antes de salir de la ventana, debera guardar el registro,
ﬂ para ello basta con usar la tecla [F3] o hacer clic en el boton Aceptar ubicado en la barra de funciones, si lo
desea también puede oprimir la tecla [Flecha Arriba].

a Editar: Para editar un tipo de impuesto utilice la tecla [F2], ubiquese en el campo que se requiere modificar
y cambie el valor correspondiente. Una vez realizado el cambio guarde con la tecla [F3].

Eliminar: La forma de borrar un tipo de impuesto que se acaba de asignar es muy sencilla, basta con

a seleccionarlo y usar la tecla [Supr] o el boton Eliminar de la barra de funciones y finalmente confirmar la
operacion. Recuerde que este proceso es irreversible y sélo lo puede ejecutar el Usuario con el atributo
«Borrar» en su Perfil.

CREAR ESQUEMAS DE IMPUESTOS

Si lo requiere podra crear nuevos esquemas y asignar a estos, los tipos de Impuestos que lo conforman.

Adicionar: Para agregar un nuevo esquema de Impuestos, ubiquese en la parte superior de la ventana y
oprima la tecla [Insert] o el botdn Adicionar de la barra de funciones y configure los siguientes campos:

CAMPO DESCRIPCION

Cddigo Es el identificador Gnico del esquema de impuestos, este codigo es el
asignado a la referencia al momento de su creacion.

Nombre Esquema de Impuestos Corresponde a la descripcion clara y detallada del esquema de impuestos.

Finalice oprimiendo la tecla [F3] para guardar el registro.

A continuacion seleccione el esquema y ubiquese en la parte inferior de la ventana en la pestafia “Grupo de
Impuestos dentro del Esquema”, configure alli los campos: Esquema, Tipo de Impuesto, Grupo e Impuesto Alterno
(si aplica) como se explico en los esquemas creados por defecto.

J Grupo de Impuestos dentro del Esquema |

ESQUEMA‘ D\WE.%?TEO ‘ GRUPO |H:.LP'IEJER.NO ‘ DESCRIPCION DEL TIPO DE IMPUESTO

#

ET I COMPRA IVA TARIFA GENERAL PARA PRODUCTOS

[0 > | BuscanpoTPODEMPUESTO. - x
Buscar % N
CODIGO NOMERE |
IVA 0% EXENTO EN COMPRA Y VENTA
0G IVA 0% EXENTO EN GASTOS
5 IVA 5% EN COMPRA Y VENTA
o 4 b non| 56 VA 5% GASTOS
8 IMPOCONSUMO 8% =
EX VA EXCLUIDO
I

IVA TARIFA GEMERAL PARA PRODUCTOS
IVA TARIFA GEMERAL PARA GASTOS

&

H IVA TARIFA GEMERAL PARA HOMORARIOS
5 IVA TARIFA GEMERAL PARA SERVICIOS
MNA NO APLICA

NG NO GRAVADOS
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MEKANO

ELIMINACION DE UN ESQUEMA DE IMPUESTOS

Gracias a la integridad referencial propia de Mekano y por seguridad de su informacion, no va a ser posible que
algln usuario borre un esquema de impuesto que esté vinculado a otra ventana. En ese caso, aparecera el mensaje
de advertencia: ‘Registro restaurado por tener dependencia’ Pero si en realidad requiere ejecutar una
eliminacion, primero debera desvincular su cddigo de las siguientes opciones, segtin los médulos que utilice:

e Movimiento gestion
e Referencias

Atencion: Por seguridad, Mekano no permite la eliminacién de los tipos de impuestos que ya tienen movimiento o
que estén vinculados a alguna de estas opciones. En caso tal, aparecera el mensaje; ‘Registro restaurado por
tener dependencia’.

TRUCOS DE MANEJO

e Acceso Rapido: También puede ingresar a esta ventana oprimiendo de manera secuencial las teclas:
[Alt]+[E]+[E2]. Combinacion que puede variar segin la configuracion de su teclado, en tal caso, debera
consultar el manual de su sistema operativo.

e Ambiente de Trabajo: Gracias a que Mekano es un software de facil uso, recordamos que todas las ventanas
tienen la misma forma para adicionar, editar o eliminar registros, pero si dado el caso requiere conocer mejor
el proceso, recuerde utilizar el tutorial respectivo. (ver <xAmbiente de Trabajo»).

e Ayuda en Linea: Si desea activar la ayuda disponible para esta ventana, oprima la tecla [F1] o en su defecto,
sin salir de esta opcidn, puede hacerlo desde el meni «Conexion» y hacer clic en «<Ayuda». Recuerde que para
su ejecucion se requiere sefial de internet.

e Consolidar Codigos: Si requiere unir la informacién de dos esquemas de impuestos porque alguno de ellos
esta errado, tiene la ventaja que Mekano cuenta con una rutina especial para hacerlo, pero recuerde que dicho
proceso es irreversible. (ver «Consolidar - Reasignar»)

e Selector de Columnas: Si requiere personalizar esta ventana ocultando algunos campos, despliegue el
selector utilizando el botdn asterisco [*], ubicado en el punto donde inician las columnas. Basta con usar el
mouse para marcar o desmarcar, también puede usar las teclas [Flecha Arriba] o [Flecha Abajo] para
desplazarse y rapidamente con la tecla [Espacio] activar e inactivar cada campo.

e Modificar un Esquema: Si ya se han realizado movimientos con el esquema y se modifica la configuracion de
este, al repasar un movimiento anterior y volverlo a contabilizar el sistema calculara con las modificaciones 'y
no conservara el calculo inicial.
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MEKANO

TUTORIALES RELACIONADOS

A continuacion aparece un resumen con los temas relacionados al presente tutorial y sus respectivos enlaces:

e Tipos de Impuestos www.apolosoft.com/documentos/mekano/T020.pdf
e Retencion de Iva -Ligas www.apolosoft.com/documentos/mekano/T127.pdf
e Referencias www.apolosoft.com/documentos/mekano/T009.pdf

TECLAS DE FUNCION EN MEKANO

A continuacion, un resumen de las teclas mas usadas en esta ventana de la aplicacion:

[F1] Menu de ayuda en Linea [Insert] Insertar registro
[F2] Editar registro actual [Supr] Eliminar registro actual
[F3] Guardar registro [Alt]+[X]+[S] | Salir del programa

NOTA: Si desea mas informacidn Ver aqui imagen teclado completo o Ver aquivideo teclado

BARRA DE FUNCIONES

La Barra de Funciones aparece en cada opcion del programa y esta ubicada en la parte inferior de la respectiva
ventana. Tenga en cuenta que para realizar estas operaciones, el usuario actual debe contar con los permisos
respectivos, asignados previamente por el Supervisor del sistema.

Registro Anterior Siguiente Registro
Pé&gina Anterior Siguiente Pagina Marcar Registro
Primer Registro .—VL [. r Ultimo Registro :’ Ir al Registro Marcado
1 de 644

Adicionar [Ins] J j L L Refrescar [Shif+F 3]
Eliminar [Del] Cancelar [Esc]

Editar [F2] Grabar [F3]
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MEKANO

PASOS PARA CONFIGURAR UN ESQUEMA DE IMPUESTOS

1. Ingrese al men( «Configuracion», Opcién «Tributaria Impuestos» pestafia «<Esqueman y oprima la tecla
[Insert] o el boton Adicionar de la barra de funciones y configure los campos codigo y nombre.

2. En la parte superior de la ventana seleccione el esquema, luego ubiquese en la parte inferior para insertar
los tipos de impuestos que pertenecen a este. Recuerde que alli podra buscar los tipos de impuestos

digitando parte del codigo o del nombre y oprimiendo la tecla Enter.

3. Para guardar el registro use la tecla [F3] o haga clic en el boton Aceptar ubicado en la barra de funciones, si
lo desea también puede oprimir la tecla [Flecha Arriba].

CUESTIONARIO

Cual de las siguientes afirmaciones es verdadera con respecto a la opcién Esquema Impuestos:

a. Permite agrupar los tipos de impuestos creados previamente en Mekano y asignarlos a cada una de las
referencias para que el sistema calcule el valor que corresponda segun la tarifa.

b. Para que un usuario pueda ingresar a esta ventana, es indispensable que en su perfil tenga habilitado el
menu «Configuracion» y la opcidn «Tributaria Impuestos».

c. El sistema solo permite eliminar aquellos esquemas de impuestos que no tengan ningin movimiento
contable.

d. Todas las anteriores
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