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AQUÍ IR AL CANAL DE VIDEOS

Te invitamos a aprender la forma de sacar el máximo provecho a tu herramienta MEKANO,  

Módulo de Nómina con múltiples Liquidaciones y Contabilización Automática

Recuerda dar clic para ir al video completo de capacitación por Niveles, 

allí podrás usar el índice para ir al tema que deseas aprender:

Estructura básica prediseñada, ambiente de trabajo, seguridad, 

aportes, terceros y personal con foto e historial

Constantes, Conjuntos y Rubros de Nómina, editor de fórmulas 

estándar y personalizadas, esquemas y cuentas contables.

Novedades, liquidación automática de la Nómina, generación de 

Planillas, envío Desprendibles y transmisión Nómina electrónica

Liquidación especial y definitiva Prestaciones (Vacaciones, Prima, 

Cesantías, Intereses). Nóminas de Ajuste, Pagos y Certificados

Generación automática de la Planilla Integrada de 

Liquidación de Aportes PILA y su exportación a archivo plano

Aquí NIVEL 1

Aquí NIVEL 2

Aquí NIVEL 3

Aquí NIVEL 4
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MATERIAL DE AYUDA EN LÍNEA - [F1]

Liquide y contabilice automáticamente su nómina, según los esquemas que tenga configurados en su empresa. Genere liquidación
acumulada de prestaciones e imprima las planillas y desprendibles en forma personalizada, con logotipo de la empresa. 
 
ATENCIÓN: Para más temas visite nuestro canal www.vimeo.com/nomina y luego de elegir el video recuerde que puede ubicarse
justo en el minuto que desea estudiar.

DERROTERO AUTOFORMACION MEKANO NOMINA

RUTA PARA VER TUTORIALTEMAS CONEXIÓN Y AMBIENTE DE TRABAJO RUTA PARA VER VIDEO

AMBIENTE DE TRABAJO INTERFACE GRAFICA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T226.pdf www.vimeo.com/apolosoft/mk72ac02a

TEMAS O PIELES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T000.pdf www.vimeo.com/apolosoft/mk72ac01c

TECLAS DE FUNCION MEKANO ERP� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T206.pdf www.vimeo.com/apolosoft/tecladomekano

MOTOR DE BUSQUEDA -Nomina� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T225.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82a#t=20m19s

BOLETÍN EN LINEA APOLOSOFT� www.apolosoft.com/documentos/mekano/botetin.pdf www.vimeo.com/apolosoft/bondades7i

CAMBIAR CLAVES DE ACCESO (SUPERVISOR Y USUARIOS)� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T204.pdf www.vimeo.com/apolosoft/claves

IDENTIDADES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T011.pdf www.vimeo.com/apolosoft/identidades7

CARGOS Y OFICIOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T092.pdf www.vimeo.com/apolosoft/cargos7

PAISES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T017.pdf www.vimeo.com/apolosoft/paises7

MUNICIPIOS Y DEPARTAMENTOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T016.pdf www.vimeo.com/apolosoft/municipios7

ZONAS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T013.pdf http://youtu.be/PSoPiZCIYu4

ACTIVIDADES ECONOMICAS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T012.pdf http://youtu.be/2D5G4tYCffk

TERCERO PRINCIPAL DATOS DE MI EMPRESA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T169.pdf www.vimeo.com/apolosoft/tercerodatosempresa

SOCIEDADES TRIBUTARIAS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T010.pdf www.vimeo.com/apolosoft/mk72ac03b

TERCEROS (Clientes, Proveedores, Acreedores)� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T004.pdf www.vimeo.com/apolosoft/terceros7

VALORES POR DEFECTO AL CREAR TERCEROS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T196.pdf www.vimeo.com/apolosoft/valoresterceros

CENTROS DE COSTOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T002.pdf www.vimeo.com/apolosoft/gestion88e#t=23m20s

CONSTANTES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T031.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica05#t=43s

CONJUNTOS DE NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T033.pdf www.vimeo.com/apolosoft/conjuntos

RUBROS DE NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T034.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina8b#t=33m12s

FORMULACION DE RUBROS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T034.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina86b#t=04m43s

RUTA PARA VER TUTORIALTEMAS PARAMETRIZACIÓN RUTA PARA VER VIDEO

LIQUIDACIONES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T042.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82b#t=41m32s

ESQUEMA NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T043.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica09#t=03m57s

TIPO APORTES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T029.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica04

TIPO COTIZANTES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T281.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica01#t=02m49s

SUB TIPO COTIZANTES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T282.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica01#t=04m18s

PROFESIONES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T093.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica01#t=00m18s

PERSONAL� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T005.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica02

SALARIO BASICO� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T028.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica03#t=03m01s

CONSTANTES EMPLEADOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T101.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica05#t=05m09s

APORTES EMPLEADOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T030.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica04#t=07m34s

USUARIOS Y PERFILES - GENERALIDADES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T049.pdf www.vimeo.com/apolosoft/mk72ac02b

INTERVALO DE DIGITACION PARA USUARIOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T026.pdf www.vimeo.com/apolosoft/mk72ac02b#t=04m35s

RUTA PARA VER TUTORIALTEMAS MOVIMIENTO AUTOMÁTICO RUTA PARA VER VIDEO

GENERALIDADES - Novedades Generales� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T261.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica07

PRENOMINAS - Pestaña PRENOMINAS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T046.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica07#t=06m30s

PRENOMINAS - Pestaña NOVEDADES� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T053.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica07#t=09m10s

DIGITACION DE NOMINAS (ENCABEZADO y CALCULO)� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T055.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica06#t=03m25s

PESTAÑAS PARA VERIFICAR CÁLCULO DE NOMINAS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T063.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82c#t=49m38s

IMPRESION FORMATO PLANILLA Y DESPRENDIBLE NOMINA� www.vimeo.com/apolosoft/lanzamientoversion82#t=28m30s

COMO INCLUIR RUBROS AL IMPRIMIR PLANILLAS (Conjunto)� www.vimeo.com/apolosoft/nomina82d#t=1h30m24s

COMO INCLUIR RUBROS AL IMPRIMIR DESPRENDIBLE (Columna)� www.vimeo.com/apolosoft/nomina8b#t=1h43m23s

MONTAJE SALDOS INICIALES DE NOMINA� www.vimeo.com/apolosoft/nomina82b#t=1h05m46s

CONTABILIZACION AUTOMATICA DE LA NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T039.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica09

PAGO NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T066.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nominabasica09#t=12m45s

PRORRATEOS NOMINA POR CENTRO DE COSTOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T045.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina8c#t=1h19m10s

PROVISION INTERESES A LAS CESANTIAS (Metodo Progresivo)� www.vimeo.com/apolosoft/intecesantias

LIQUIDACION VACACIONES PRIMA CESANTIAS INTERESES� www.vimeo.com/apolosoft/nominanivel4

LIQUIDACION DEFINITIVA x RETIRO DEL EMPLEADO� www.vimeo.com/apolosoft/nominanivel4#t=1h37m13s

RESUMEN PASOS PARA LIQUIDAR LA NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T067.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82c#t=04m45s

COMO INICIAR NOMINA ELECTRONICA (Modulo Nomina Automatica)� www.apolosoft.com/documentos/mekano/pasosNE.pdfwww.vimeo.com/apolosoft/tallerne

NOMINAS DE AJUSTES PARA ENVIOS ELECTRONICOS� www.vimeo.com/apolosoft/ajustesne

RUTA PARA VER TUTORIALTEMAS REPORTES, RUTINAS Y CONSULTAS BI RUTA PARA VER VIDEO

CONSULTAR SALDOS PERSONAL� www.vimeo.com/apolosoft/nomina82c#t=01h18m10s

LOGOS Y MENSAJES -Planilla y Desprendible� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T174.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82b#t=1h50m32s

CONFIGURAR FIRMAS -Planilla y Desprendible� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T169.pdf#page=6www.vimeo.com/apolosoft/nomina82b#t=1h54m00s

ENVIAR POR CORREO DESPRENDIBLES DE NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T270.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina86c#t=51m01s

REPORTES NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T071.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82c#t=01h31m02s

INFORMES NOMINA� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T079.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82c#t=01h37m50s

CUBOS DE NOMINA - CONSULTAS BI� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T207.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina82d#t=1h07m40s

RUTINA VISOR (Exportar a pdf, html, xml, txt)� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T286.pdf www.vimeo.com/apolosoft/visor93

RUTINA MAILING - COMBINAR CORRESPONDENCIA� www.vimeo.com/apolosoft/mailing83

PILA -Planilla Integrada de Liquidacion de Aportes� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T260.pdf www.vimeo.com/apolosoft/nomina86d#t=40m10s

COMO VALIDAR Y TRANSMITIR NOMINA ELECTRONICA (Modulo Nomina Automatica)� www.vimeo.com/apolosoft/transmitirne

BACKUP SERVER -COPIA DE SEGURIDAD EQ.SERVIDOR� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T087.pdf www.vimeo.com/apolosoft/backup1

RUTINA CONSOLIDAR CODIGOS� www.apolosoft.com/documentos/mekano/T205.pdf http://youtu.be/CKVksRsJCFk
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CASA MATRIZ MANIZALES 
Cra 23C # 69-49 Palermo - ventas@apolosoft.com

Línea Única Nacional PBX 6045906540
Ventas: 312 8504813 - Información: 300 6137028 - WhatsApp: 317 6170434


