INSTRUCTIVO

PASOS PARA REGISTRO Y HABILITACION
ANTE LA DIAN COMO FACTURADOR ELECTRONICO

A continuacion encontrara todos los pasos que su empresa debe realizar ante la DIAN
para su registro y habilitacion con Facturador Electrénico:

1. Ingrese a la pagina de la DIAN en la siguiente ruta: www.dian.gov.co

2. Ingrese a la opcion Habilitacion
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https://www.dian.gov.co/

3.

Si su empresa es persona Juridica elegir la opcion Empresa, de

deberd seleccionar Persona.

lo contrario,

@ 9 DIAN

Administrador

== = Cormreo electronico

Empresa

: 0 g

Persona

Conirasefia

Entrar

*

Certificado

Q

Documento

Seleccionar el tipo de cédula del representante legal (Ciudadania / extranjeria)

Ingresar el nUmero de documento del representante legal
Ingresar el NIT de la empresa

Dar click en el botdén Entrar

e 9 DIAN

Administrador

Cireacice. o rastion y ks Flsc o

Cédula de ciudadania v ¢
@ | N°documento representante legal ¢
2 = NIT empresa ¢
Persona
*
Certificado
Documento
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NOTA: Para finalizar, el portal valida los datos ingresados y si todos cumplen con los
registros en la DIAN, aparecera el siguiente mensaje en pantalla:

Se ha enviado un email a su correo registrado en el
sistema con la URL de acceso, por favor acceder
mediante este.

8. Al correo electrénico registrado en el RUT llegara un mensaje con un link el cual
contiene el TOKEN de acceso al portal de habilitacion, dar click en Acceder

Token Acceso Dian =~ Recibidos x

face-vp <face-vp@dian.gov.co>
parami =

9DIAN

Estimado{a) gerencia@apolosoft.com
Acceda a la plataforma medianie el siguiente link generado:

$E§§£&[

Saludos Cordiales.

@ Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (NIT 800137 268-4)

Puoliticas de privacidad y terminos de wso | Politica de Tratamiento de Datos Personales
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9. Aparece el micro sitio de registro en el cual por el momento sélo es necesario
generar el registro dando click en la opcién Participantes

[
&
=
>
z

DIAM habilstackdn

MENU PRINCIPAL

Dashboard
@& Dashboard
& Documentas ¥
W Padicpantas »

10. Se desplegara la siguiente pantalla, dar click en Facturador

11. Como siguiente paso deben dar click en Registrar

DIAN habilitacion

MENUPRICIPAL Registrar facturador
# Dashboard
& Documentos ¥ NIT* Nombre * Razn sociat " Correo electronco *
8100004594 APOLO INGENIERIA 5.A APOLO INGENIERIA 5 A gerencia@apolosoft.com
#® Patciparies .
Estato oe apmobacion Tipo de facturador Codigo acividad principa
Facturador ; 7 ;
Pendiente de registro Obligado oooo
1 0 Fetha madma g moisin Fetha madma o8 inico Mirnarm o8 resoluton * Fetha de msalucin
01-07-2019 01-10-2019 20 26-03-2019

12. Se desplegara una ventana de confirmacion, para finalizar el proceso se debe dar
click en la opcion Aceptar y aqui culmina el proceso

Advertencia

Esta seguro gque desea registrase como facturador?

Al realzar esta accion deberd inciar seson nuevamenis
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13. Para verificar que el proceso de registro haya sido exitoso, deben ingresar de nuevo

hasta el paso # 10, seleccionar la opcién Participantes >> Facturador donde en el
estado de aprobacidn contenga el estatus de Registrado

= 9SDIAN

DIAN habilitacion
MEN( PRINCIPAL
# Dashboard

& Dgcumentos H

W Participanies w

Facturador

Registrar facturador

MNIT *
810000494

a o Backin

Registrado

Nombre * Razin sociat * ‘Corren electronco *

APOLO INGEMIERIA S.A APOLO INGENIERIA S.A  gerencia@apolosoft.com

Tipo g faciurador

Obligado 0000

COdigo acihidad prncipa

Fecha midma e ragisia

01-07-2019

Facha de resolucibn

26-03-2019

Fecha madma o8 inicio Mimarm &8 esolucion *

01-10-2018 20

Configurar modos de operacion

SELECCIONAR LOS MODOS DE OPERACION

14. Para continuar, seleccionar la opcién << Configurar modos de operacién >> (Si ya
se habia registrado debera ingresar de nuevo hasta el paso 10)

= 9DIAN
CHAN habnlites Wen
MENU PRINCIFAL

i Daskioard

=TT »

| W Patcpanes -

Regstrar facturador

HIT™
B10000454
E1 08 Jompacdn
Registrado
Fixha miona e mpgatm

01-07-2019

Razbn socal * Coempo giecistnion *

APOLO INGENIERIA 5.A

MNoabm "

APOLO INGEMIERIA 5 A perenciafapolosoft.com

Tioe o8 facivmdnd Coogn indCat pregipd

Obligado il

Fecha e sohcidn

26-03-2019

| Configurar modos de oparacion |

Fecha mivorna 0 inco N.irmovD o mes0iucitn *

01-10-2019 20
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15. En el campo Seleccione el modo de operacion debera elegir la opcidon <Software de
un proveedor tecnolégico>

16. En Nombre empresa Proveedora elija la opcion <BIT CONSULTING S.A.S>
17. En Nombre del software elija la opcién <Noova Facturacién electrénica>
18. Luego dar click en la opcidn <Adicionar>

Configurar modos de operacidon

Seleccione el modo de gperacion

Urf de recepcion de facturas en habilitacion

Software de un provesdor tecnolégico

- hitps:/fvpie-hab.dian.gov.coMcDianCust

Datos de empresa vy software

Mombre empresa proveedora

Nombre del software

BIT COMSULTING S.A S =

Moowa Facturacidén Electrénica -

Valver Adicionar

19. Aparecera en la parte inferior el listado de modos de operacién asociados con los

datos asignados, debemos seleccionarlos con el mouse y darle la opciéon [Ctrl]+[C] del
teclado para copiarlo

20. Abrir un bloc de notas o cualquier herramienta de texto y darle [Ctrl]+[V] del teclado
para pegarlo y luego guardarlo, pues mas adelante vamos a necesitar que nos envien

estos datos
= 9DIAN

MENU PRINCIPAL

@ Dashboard
& Documentos >
& Participantes »

-p>

Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacion

Software de un proveedor tecnologico

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora

BIT CONSULTING S.A.S

Uri de recepcion de facturas en habilitacion

- hiips:/ivpfe-hab.dian.gov.co/WcDianCustomerServices. sy

Nombre del software

Noova Facturacion Electronica x

Volver

Listado de modos de operacién asociados

(7 sin titulo: Blac de notas

Archive Edicion Formate Ver Ayuda
Modo de operacion Registr
Software de un proveedor tecnologico 23-0

Pin

0 Estado Software d URL
7-2019  En proceso Noova Facturi fa326ca7-c 1f8-40d3-abfc-24d7c 1040607 20191 https:/ivpfe-hab dian gov.co

- [m] x

Rangos de prueba Acciones .
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21. En el listado de modos de operacion dar click en la opcion <Rangos de prueba>

Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacion Url de recepcibn de facturas en habilitacion

Software de un proveedor tecnologico - hitps:/fivpfe-hab.dian gov.co/WefDianCustomerServices.sy

Datos de empresa y software

MNombre empresa proveedora MNombre del software

BIT CONSULTING S.A.S - Noova Facturacion Electronica -

Volver
Listado de modos de operacion asociados
Modo de operacion Registro  Estado Software Id Pin URL Rangos de prueba  Acciones
Sobware de un proveedor iecnologice 23-07-2019  En proceso Moova Factu fa326ca?-c118-40d3-abfc-24d7c1040607 20191 hitps:iivpfe-hab dian gov.co = o=

22. En el listado de modos de operacion dar click en la opcion <Rangos de prueba>,
luego seleccionarlos con el mouse y darle la opcién [Ctrl]+[C] del teclado para copiarlo.

23. Abrir un bloc de notas o cualquier herramienta de texto y darle [Ctrl]+[V] del teclado
para pegarlo y luego guardarlo pues mas adelante vamos a necesitar que nos envien
estos datos

Vaher
7 Sin titula: Bloc de notas — O x
Archive  Edicion  Formato  Ver  Ayuda
Prefijo Mo.Resolucion Fecha resolucion  llave técnica Rango desde Rango hasta Fechadesde Fecha hasta s
SETT 187600000001 01-01-0001 fcBejghg635clkEbf] 1 50000000  23-07-2019  23-07-2030
W
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24. Dar click en el botén <Volver> y ahi retornamos de nuevo al cuadro de listado de

modos de operacion.

25. Seleccionamos la opcién <Acciones>

Rangos de numeracion de pruesba

Prefijo N resalucibn Fecha resolucién  Liave tecnica Range desde Rango hasta  Fecha desde Fecha hasta
SETT TETECO00001 o1-01-0001 FEA8ac 4228021 6E22HABC SFRLbNANa6e 381 62x 1 SO00000 230720119 2307T-2030
Vaher

| isradn dae modns de aperacion asacianas

Mods de nparncian Registo  Estado Sultwene

SORWE"C 40 U PIOVCoCor DCNOGICT &3 U/ 201y

=N Prosce0  ApOiccol -1 Todfbceal o712 4049 aolc 294 /cT04AmsU s <0t

=

Pin URL Hangos de prusba  Acciones

hitos:fvpic Nob dan.gov.co = m=

26. Aparecera un cuadro llamado <Set de pruebas> alli debemos seleccionar y copiar
todo el texto que dice TestSetld oprimiendo [Ctrl]+[C] del teclado.

27. brir un bloc de notas o cualquier herramienta de texto y oprimir[Ctrl]+[V] para
pegarloy luego guardarlo pues mas adelante requerimos que nos envien estos datos.

= 9DIAN

Set de prushas

& Dasnoown

& Documenios. @ Importante!

. Park Su empresa se encuent.a en ol procesa de prusbas de valcag |
inarties s

Uisted ebe proporconar s iderticacor del set de prushos § TeaSakd) BeS13015-2620-4823-8de 4-0Th 49T H03T0 | =1 web sarvices para & ervic de B 588 de prosos

Seleccione & Moo 08 CpeTacion Descrpcion * Fecha oe inicia Fechade eming *
St prusta SV proveedor SH42019 120000 AM 6142010 120000 AM
Rango de numeracidn asignado
Pretip Nimera fesalckn Ranga desde * Rango hasta Fecha desde Fechahasta
SETT 1E7E0000001 1 S000000 23-07-2049 Z307-2030
Informacian del saftwans
[ Momdre Ciawe Bcnica P
THac Seec-Scia-a 8441 0D IDISO16 10 Apolosoft-F1 EBpac4Zm0a 1G0T IIE TSI S0ate38 1 62c 6031
Total de documenios requeridos
Doourenios * Fachras elechingas * Notas de débito * Hokas de créditc *
160 100 1) 20
Tatal de dogumentos aceplados requendos
Doournenios ™ Fachras elecronicas * Notas de gébito * Notas de crédin "
0o &0 bl 20

3 Sin titulo: Bloc de notas

Archivoe Edicién  Formato  Ver  Ayuda
(Testsetid) Be51a015-262e-48ca-8ded-97b4917d0370]
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